
고정자산인가?
(자산스티커여부확인)

자산대장확인
(없을시담당자에게

요청)

유휴상태로대기
또는불용사유서작성

모르겠음
(자산스티커없음)

아니오예

자산번호확인

장부금액이 1원인가?
(자산대장확인)

불용신청서작성

담당자메일로
신청서제출

장비는불용대기
장소로

이동및보관

아니오 예

담당자: 권흥록
kwonhr@kaist.ac.kr

Tel. 3897
Mobile. 010-6553-1448

혼자쉽게들기어려울정도의
크기와무게인가?

(컴퓨터본체, 컴퓨터모니터
부터무거운것으로판단)

무거움 가벼움

쓰레기통
(자유롭게폐기가능)

시작

불용처리절차

* 장부금액 1원: 내용연수가지나서현재가치 1원→ 불용처리가능

* 불용대기장소에임시보관할경우에는임시보관품양식작성
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